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Die 8 neuen Funktionen im Uberblick:

1. Einen Kanal-Kalender hinzufiigen
Neues aus der Meeting-Experience

Erstellen und Nutzen von Breakout-Rooms

W DN

Video-Recording von Meetings

o

Herunterladen von Teilnehmenden-Listen

o

Mails aus Outlook direkt zu Teams verschieben
7. Approval-Prozesse starten
8. Diverse Neuerungen im User Interface (GUI)

9. Blick auf die Roadmap: welche Neuerungen stehen als nachstes an
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Die 8 neuen Funktionen als Video erklart

https://youtu.be/2k SLJvQIl4

g Neue Funktionen in
Microsoft TEAMS

L—_______________—.
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https://youtu.be/2k_SLJvQII4

Cheatsheet «8 Neue Funktionen in MSFT Teams»

Nr. 1: Einen Kanal-
Kalender hinzufugen




Einen Kanal-Kalender hinzufugen

Q) Search

General

ooz

Posts

Files

Teamraum Project Tasks Meetings Website] +

Add a tab

Turn your favorite apps and files into tabs at the top of the channel
More apps

Recent ~

Maore tabs

Calendar Calendar Pro | Channel Group Virto
calendar Calendar -... Calendar

Funktioniert nicht bei privaten
Kanalen

Keine Einladung an
Kanalmitglieder

Aktivierte
Kanalbenachrichtigungen

Kein Eintrag im personlichen
Kalender
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Nr. 2: Neues aus der
Meeting-Experience




Meeting-Experience: Reaktionen und Emotionen
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Meeting-Experience: Include System Audio

© Den Button fur das Inkludieren des System-Audios finden Sie, sobald Sie mit dem Teilen eines
Bildschirmes starten. Der Button befindet sich direkt tiber der Auswahl der verschiedenen Screens
und Fenster

) Computer Sound einschlieBen
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Meeting-Experience: Together Mode

go3 Device settings

E Meeting notes

(i) Meeting details

B Gallery

#& Together mode (Preview)

£3 Full screen

R, Callme

7z Apply background effects

Turn on live captions Quelle: Microsoft Communitv

@ Start recording

iii Dial pad

(4 Turn off incoming video
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https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/how-to-get-the-most-from-together-mode/ba-p/1509496

Meeting-Experience: Funf Minuten verbleiben

& |eave

A 5 minutes left in the meeting. Dismiss
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Meeting-Experience: Neues Design im
Besprechungsbeitritt

Choose your video and audio options

Computer audio
Use your default mic and speaker.

"‘ You don't have access to dial-in information for this
meeting
Your camera is turned off

Room audio
Use the meeting room’s audio system.

Don't use audio
We'll mute your device when you join.

Cancel
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Nr. 3: Erstellen & Nutzen

von Breakout-Rooms




Erstellen & Nutzen von Breakout Rooms

M G] e Y © Wie Sie Gruppenraume erstellen und nutzen konnen, ist
in diesem Blogbeitrag im Detail beschrieben

Gruppenrdume

Gruppenriaume erstellen

Raumeinstellungen

Wie viele R3ume bendtigen 5Sie?

Teilnehmer Gruppenridume

Wie machten Sie Telinehmer zuweisen?

Automatisch
Assign 0 into 1 room (0 per room)

Teilnehmer zuweisen

Alle Tellnehmer sind

Manuell
Teilnehmer einzeln zu Gruppenrdumen hinzufiigen.

Room 1 (1)

Stadelmann Reto

Room 2 (0)

Abbrechen
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https://blog.ioz.ch/lobby-gruppenraeume-stummschaltung-und-mehr-6-tipps-fuer-grosse-microsoft-teams-meetings/
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Nr. 4: Video-Recording
von Meetings




Video-Recording von Meetings

ok (1 Name Status © Kanalbesprechung (Speicherort in SharePoint)

- © Ubrige Besprechungen (im persénlichen

B Desktop *
Aufnahmen ©@R .
¥ Downloads » B Desktop = OneDnve)
Documents » Die Aufnah im Rah
B pictures . Documents - © Die Au na. .men yverden im Rahmen der New
Stream Vision nicht mehr auf Stream abgelegt
&= Pictures S
g 10Z AG

@, OneDrive - |I0Z AG

E General Posts Files Wiki Meeting Notes  Leitung - Kalen... [ new

Personliches OneDrive

+ New v T Upload o Sync @ Copy link 4 Download |- Add cloud storage
General
D Mame -~ Madified ~~ Madified By
= ]
_\Recordings Yesterday at 10:08...  Admin

_ Teams-Kanal Besprechung
©10Z


https://blog.ioz.ch/productivity-news-vom-01-12-2020-microsoft-stream/
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Nr. 5: Download von
Teilnehmenden-Listen




Download von Teilnehmenden-Listen

Teilnehmer

* Teilnehmern das Aufheben der
Stummschaltung nicht gestatten

Berechtigungen verwalten

Anwesenheitsliste herunterladen

A B C

1 |Full Name User Action Timestamp

2 |[10Z Community Joined 2/11/2021, 10:21:40 AM
3 |Nikolic Xenia Joined before 2/11/2021, 10:21:40 AM
4 |Kurmann Marcel Joined 2/11/2021, 10:22:02 AM
5 |Nikolic Xenia Left 2/11/2021, 11:21:40 AM
& |Kurmann Marcel Left 2/11/2021, 11:22:02 AM
¥
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Nr. 6: E-Mails von Outlook

zU Teams verschieben




E-Mails von Outlook zu

Alle  Ungelesen

v Heute

Rudolf Boss
Digitale Mentalitit

~  Letrte Woche

ooz

Nach Datum ~

1125

l

Digitale Mentalitat

4
Rudol 9|2 E‘
An 11:25
Digitale Mentalitact.pef
we | 131 KB

Hallo

Bitte das angehéngte File entsprechend
abspeichern.

Besten Griisse
Rudolf Boss

Your teams

n All Company - Communi... e+
General
HR
Ideenforum
ams
n Communication Work Gr...  +e»

General

FAQ

General

Informationen u EWS VO...

E Standort Sursee

Meodernioz - Digital Wor...  +e+

n Projekt Delta v

-+ New

General

B 5 & ® & w0

o o W

~ T Upload 3 Sync

Name ~~

1106_suppertflyer.pdf

ACM Word Template for SIG Site.doc

ACTIVITY TYPE AND COST STRUCTURE CPD...

AddAdvise.vsd

Barbecue Lodge.docx

beispiel prozess.vsd

Bildung_SchoolAgreement.pdf

!
" Digitale_Mentalitast.pdf 'O

eGovernment-Services_in_Europa[1

Microsoft Teams verschieben

© Via Drag & Drop ohne lastiges
Zwischenspeichern auf dem
Desktop oder wo auch immer...

Name

1106_supportflyer.pdf

ACM Word Template for SIG Site.doc
ACTIVITY TYPE AND COST STRUCTURE CPD...
AddAdvise.vsd

Barbecue Lodge.docx

beispiel prozess.vsd

Bildung_SchoolAgreement.pdf

X
" Digitale Mentalitdt.msg

ol
" Digitale_Mentalitaet.pdf

eGovernment-Services_in_Europa[1].pdf
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Nr. 7: Approvals




Approvals

G/ Approvals
Create a new approval request

New request

Name of request

Ferienantrag: 01. April 2021 - 10. Apr...

Approvers
e Rudolf Boss X  Enter names here

Require a response from all approvers

Additional details

ooz

GJ Approvals X
Approval request details

Requested

Ferienantrag: 01. April 2021 - 10. April 2021

Hallo Rudolf Gerne wiirde ich vom 01. April 2021 bis 10. April 2021 Urlaub nehmen.
Grisse Tanja

Status: Requested

Pending response

-
U Rudolf Boss

Requested by
Tanja Mensch Just now

Comments

If needed, add extra details like why you decided to approve or reject this request

© Zentrale Ubersicht aller
Genehmigungen

© Kann aus Chat gestartet werden
© Workflowgenehmigung

© Vielseitig einsetzbar
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Nr. 8: Neuerungen am User
Interface (GUI)




Neuerungen am GUI — Teams Client — Tenant
wechseln

Modernioz ‘} = 1 X
Ll

Rudolf Boss
rudolf. boss@modernioz.onmicrosoft.com

Verfugbar ~ Statusmeldung festlegen

& Konten & Organisationen

+ Personliches Konto hinzuftigen
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Neuerungen am GUI — Teams Client — Status Dauer

Modernioz ‘(h =
-

Rudolf Boss
\ rudolf boss@modernioz.onmicrosoft.com

Verfligbar ©  Statusmeldung festlegen

@ Verfligbar
® Beschaftigt 2N
@ Nicht stéren

' Bin gleich zurtck

0 Als abwesend anzeigen

® Als offline anzeigen (100% +

(© Dauer

{D Status zuriicksetzen
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Neuerungen am GUI — Teams Client — Multi-Window

Chat

‘OL Lotscher Erich cChat Files 2morev~

T W o e W

ooz
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Neuerungen am GUI — Teams Client - Tags

MName Title Lacation Tags (i) Role

bﬂ Tanja Mensch HR. Manager Office 104 Kommunikation = Finanzen Member ~ X

LY RPN
8 Hide

Manage team

Finanzen Bitte Antrdge bewilligen!

A5C

A ¢ ©@ W B > B @ -

i) €2

Add channel

Add member

Leave the team

% @ (g

Edit team

&= Getlink to team

{J) Manage tags

iy Delete the team

oloz
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Nr. 9: Blick auf die

Roadmap



Roadmap - Ausblick

Warteschlange fir nicht gesendete Chatnachrichten
Meetings mit bis zu 1°‘000 Personen
Bis zu 25000 Mitglieder in einem Team

Chat Bubbles (gesendete Messages erscheinen auf jedem Teilnehmerdisplay)

O O © © °©

Teams Notifications via Windows 10 Notifications

o

Instant-Meeting direkt aus Outlook
Home Send / Recelve Folder W

B o W

v Mew Mew Meet MNew Teamns
ment Meeting ~ |tems ~ Mow  Meeting

Mew Teams Meeting

©o10Z



Roadmap - Ausblick

© Wiedergabe des Computeraudios wahrend dem Sharing des Desktop

© Neue Search Experience

tme oft

Search Al Messages People Files

Time off and Leaves

y information and resources related 1o taking a leave of absence and other tme away from work. Find policy

information and resources related to taking a leave of absence and other tme away from worlk

Messages

e Erystal Mckinney replied T
Momtwind Trades LrEET i

We, along with our gdpr team will conti [ ol policy the on collaboratively markets via plug-an ay networks.
Dynamically procrastinate B2C users after installed base

Darmren Mouton posted

We, along with our gdpr team will continue our tme changing work on collaboratrvely markets via plug-and-play
networks. Look into travel policy and users afte alled base

Babak Shammas in chat  Tues

Madketing ¥ou, Babak, Mara , +

Chient asked for one more round of strategy reviews before we throw time over the fence to design and copy. | would hold
on any design until our travel policy allows for final Maria signoff otherwise Reta will ask for one more round of strategy

Time off ppix

Horiwind Trade
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Roadmap - Ausblick

© SharePoint Home Site direkt in Teams integrieren

W Local weather
- ontoso HG
=907 = Jre—
.
’ Taking flight: Student mentorship oppertunities at
a Contoso
e Global time

Contoso HQ =
1:56m
Contase Singagore ™

456

15h shead

Employee resources

mpan, ) £ Benetts
10 " 4
or & 4
2 o Teavel guidelines
il
gt Town 1l Highights o the Design Studio with Carios e e

Your privacy s ot palicy

© Meeting-Registrierung (Registrierungsprozess

©o10Z

mit automatischer Einladung und Outlooktermin)
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Welitere Ressourcen






https://inside.ioz.ch/challenge-report
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Kostenlos herunterladen
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https://inside.ioz.ch/ebook/microsoft-teams-excellence

Vielen D

www.blog.ioz.
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